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i CZYTELNICTWA

. é&ﬁ Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku, ul. Puttuska 35, 05-140 Serock
4 Oglasza nabor na stanowisko: Instruktora ds. kultury

v

L Wymiar czasu pracy: 1 etat, 40 godzin $rednio-tygodniowo;
Miejsce wykonywania pracy: teren Miasta i Gminy Serock;
Forma zatrudnienia: umowa o prace¢ na zastepstwo.

II.  Wymagania niezbe¢dne:

1. wyksztalcenie wyzsze (preferowane wyzsze kierunkowe w zakresie zgodnym z wykonywang
pracg);

2. znajomo$¢ przepisoOw dotyczacych organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej;

3. umigjetnos¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych;

4. umiejetnos¢ projektowania materiatbw promocyjnych i obstugi programoéw graficznych (Corel,
Gimp, Canva);

5. niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie.

HI. Wymagania dodatkowe:
1. dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢ w dziataniu, operatywnos¢, umiejetno$¢ wspolpracy w zespole,
umiejetnosci negocjacyjne, wysoka kultura osobista, zZyczliwos¢;
2. wiedza na temat srodowiska teatralno — muzycznego;
3. inne umiejetnosci i kwalifikacje z zakresu organizowania i prowadzenia dziatalno$ci kulturalne;.

Iv. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. planowanie oraz realizacja przyjetych planow finansowych oraz planéw pracy Centrum Kultury
i Czytelnictwa w zakresie dzialalno$ci podstawowej;

2. planowanie, promocja i realizacja imprez kulturalnych i rozrywkowych;

3. organizowanie i nadzor nad pracg kot, sekcji, zespotow artystycznych oraz pracg instruktorow
zatrudnionych do ich prowadzenia;

4. prowadzenie dziatan na rzecz upowszechniania réznorodnych form kultury i sztuki;

5. opracowywanie sprawozdan i relacji z przedsigwzie¢ kulturalnych;

6. opracowywanie tekstow, prowadzenie, aktualizacja strony internetowej oraz profili w mediach
spotecznosciowych CKiCz;

7. pelienie dyzurow instruktorskich zgodnie z ustalonym harmonogramem i kierowanie pracg
Centrum w czasie ich pehienia;

8. wyszukiwanie dostgpnych zrodet finansowania przedsiewzig¢ kulturalnych m.in. ze $rodkow
unijnych oraz uczestnictwo w opracowywaniu wnioskow o w/w $rodki;

9. wspoltdziatanie ze szkotami, stowarzyszeniami i innymi organizacjami i instytucjami w celu
popularyzacji i rozwoju kultury i czytelnictwa na terenie gminy.

V. Wymagane dokumenty:
1. C.V.
2. List motywacyjny.
3. Kserokopie $wiadectw pracy i dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie / ukonczone kursy;
4. Oswiadczenie o niekaralnos$ci.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Instruktora ds.
kultury, osobiscie w sekretariacie CKiCz w Serocku pok. nr. 9; przesta¢ listownie na adres:

Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku

ul. Pultuska 35, 05-140 Serock

lub przestad pocztq elektroniczng na adres: adam@kultura.serock.pl

Termin sktadania dokumentéw uptywa dnia 27.08.2021r.

Dodatkowych informacji  dotyczacych naboru udziela: Adam  Pawlak, tel. 508 179 267,
adam@kultura.serock.pl



