Zarzadzenie nr 2/2023
Dyrektora Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku
z dnia 02.01.2023 r.

w sprawie zamiany Regulaminu korzystania z materialow i uslug
Biblioteki w Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku

Na podstawie §9 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku z dnia
28.06.2016r. ustanawiam co nastgpuje:

§1.
1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin korzystania z materiatoéw 1 ustug Biblioteki w Centrum Kultury
i Czytelnictwa w Serocku”, zwany dalej Regulaminem.
2. Tres$¢ wprowadzonego Regulaminu stanowi Zatacznik nr 1
§2.

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu tracag moc dotychczasowe regulaminy i przepisy dot.
korzystania z materiatéw i ustug Biblioteki w CKiCz.

§3.
Pracownicy Centrum zobowigzani s3 do zapoznania si¢ treScia Regulaminu Za prawidlowe
wdrozenie w zycie postanowien Regulaminu pracy odpowiedzialni sg Bibliotekarze zatrudnieni
w CKiCz oraz pozostali pracownicy w zakresach zgodnych z powierzonymi obowigzkami

stuzbowymi.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty podpisania.

Dyrektor Centrum Kultury
i Czytelnictwa w Serocku

/Reanata Mulik/



Zat. Nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Centrum Kultury i Czytelnictwa
Nr 02/2023 z dnia 02.01.2023

Regulamin korzystania z materialow i ustug
Biblioteki w Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku

I Postanowienia ogdlne.

1. Regulamin korzystania z materiatow i ushug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania
z materialow i1 ustug we wszystkich placowkach bibliotecznych Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku.

2. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz
W niniejszym regulaminie.

3. Wypozyczanie materiatdéw bibliotecznych, korzystanie ze zbioréw zgromadzonych w wypozyczalniach oraz
korzystanie ze sprz¢tu komputerowego jest bezptatne.

4. Osoby zamierzajace korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowigzane s3 do okazania dowodu tozsamosci i ewentualnie
innych dokumentow w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikow Biblioteki.

5. W bazie przechowywane sa nastepujace dane:

- nazwisko 1 imig,

- PESEL,

- pte¢,

- adres statego pobytu,

- numer telefonu kontaktowego,

- przynaleznos$¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wedhug klasyfikacji Gtéwnego Urzedu Statystycznego),

- opcjonalnie — adres tymczasowego pobytu w przypadku osoby petnoletniej lub imi¢ i nazwisko oraz adres opiekuna
prawnego osoby niepelnoletnie;j.

6. Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane s3 do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i podpisania
zobowigzania potwierdzajacego ten fakt. Ztozenie podpisu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie
regulaminu oraz na przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

7. Czytelnik otrzymuje bezptatnie kart¢ biblioteczng umozliwiajaca korzystanie z ustug bibliotecznych. Szczegotowe
zasady wydawania i korzystania z kart bibliotecznych okre$la zatacznik nr 1.

8. Osoby niepelnoletnie moga korzysta¢ z ustug Biblioteki po uprzednim podpisaniu przez rodzicow lub opiekundéw
prawnych odpowiedniego zobowigzania.

9. Podpisanie zobowigzania o zapoznaniu si¢ z regulaminem jest rownoznaczne z przyj¢ciem odpowiedzialnosci za stan
techniczny wypozyczonych materialow bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby niepetnoletnie odpowiedzialnosc¢
ponosza rodzice lub opickunowie prawni.

10. Osoby zapisane do Biblioteki zobowiazane sg do informowania Biblioteki o kazdej zmianie miejsca statego lub
czasowego pobytu oraz numeru telefonu kontaktowego w mozliwie najkrotszym terminie.

II Zasady wypozyczania materialow bibliotecznych

1. Laczna liczba wypozyczen we wszystkich placowkach Biblioteki nie moze przekroczy¢ 20 pozycji (dotyczy konta
standard).

2. W jednej placowce mozna wypozyczy¢ tacznie do 15 pozycji.

3. Wypozyczone materialy mozna zwracac tylko w tej placowce, w ktorej zostaty wypozyczone.

4. W przypadku osob starszych i niepelnosprawnych mozliwe jest zwickszenie limitu do 20 wypozyczonych
woluminow

w jednej placowcee oraz wydtuzenie terminu zwrotu wypozyczanych pozycji.

5. Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczb¢ wypozyczanych pozycji osobom nie posiadajagcym stalego miejsca pobytu na
terenie Wojewodztwa Mazowieckiego. Od osob tych, za kazda wypozyczana pozycj¢ pobierana jest kaucja zwrotna w
wysokosci 20 ztotych. Kaucja ta jest honorowana we wszystkich placowkach Biblioteki, ale jej zwrotu dokonuje
wylacznie placoéwka, w ktorej zostata wplacona. Kaucja moze by¢ zwrocona wyltacznie na podstawie pokwitowania
wydanego przez Biblioteke przy jej wnoszeniu.

6. Ustala si¢ nastepujace okresy wypozyczen dla poszczegdlnych materiatéw bibliotecznych:

a) Literatura popularnonaukowa i pozycje szczeg6lnie cenne — 7 lub 14 dni,

b) pozostate ksigzki — 30 dni.

c) inne pozycje biblioteczne ( audiobooki itp.) — 14 dni.



7. Powyzsze okresy wypozyczen ulegaja automatycznie wydluzeniu w przypadku, gdy termin zwrotu wypada w dniu,
w ktorym Biblioteka jest nieczynna.

8. Nie wypozycza si¢ encyklopedii i stownikow, ksigzek zniszczonych, wymagajacych konserwacji .

9. Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materialow bibliotecznych nalezy zgtasza¢ niezwlocznie po ich
zauwazeniu.

10. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uplywem osobiscie, telefonicznie lub poprzez strong¢ internetowa
Biblioteki, jesli wypozyczona pozycja nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego uzytkownika. Termin zwrotu
moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz.

11. Wypozyczajacy moze zarezerwowac materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone przez innych uzytkownikow.
Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od zwrécenia ich przez poprzednich uzytkownikow. Po tym
terminie rezerwacje sg anulowane.

12. W przypadku wypozyczania materiatow szczegolnie cennych Biblioteka moze zada¢ wptacenia kaucji w wysokosci
wynikajgcej z ceny inwentarzowej lub rynkowej wypozyczonej pozycji.

13.  Kaucja przepada na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zobowigzan lub jesli nie zostanie odebrana
w ciggu 24 miesi¢cy od zaprzestania korzystania z wypozyczeni.

14. W przypadku zwrocenia wypozyczonych materiatdow bibliotecznych po terminie, uzytkownik zobowigzany jest do
zapltacenia bibliotece za kazdy dzien zwloki, optaty w wysokosci 20 groszy za kazda ksiazke. Za przetrzymywanie
multimediow pobierana jest optata w wysokosci 0,50 zt. Przy naliczaniu oplaty nie odlicza si¢ dni, w ktorych Biblioteka
jest nieczynna.

15. Biblioteka jest uprawniona do potracania optaty za zwtoke z kwoty wplaconej kaucji.

16. Uzytkownik, ktory zgubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowigzany jest odkupi¢ takie same
materiaty lub, w porozumieniu z bibliotekarzem dyzurujacym, inne materiaty, o co najmniej identycznej wartosci.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia jednej z czeSci wydawnictwa wieloczesciowego, uzytkownik odpowiada jak za
cato$¢ wydawnictwa.

17. Przetrzymywanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych poza wyznaczone terminy lub niewywigzanie si¢ ze
zobowigzan powoduje zablokowanie mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki we wszystkich placowkach do czasu
uregulowania zobowigzan wobec biblioteki.

18. Inne ushugi i zasoby biblioteczne mogg by¢ udostgpniane na podstawie odrgbnych regulaminow.

III Zasady udost¢pniania zbiorow w czytelni.

1. Zbiory czytelni udostgpniane s3 na miejscu.

2. Bibliotekarze mogg zada¢ od uzytkownikow przedstawienia karty bibliotecznej lub dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢.

3. Dostgp do ksiggozbioru podregcznego oraz czasopism biezacych jest wolny. Ksigzki wybrane z poétek nalezy
przedstawic¢ bibliotekarzowi.

4. Z udostgpnionych materialow bibliotecznych mozna zamowi¢ kserokopie. Wykonanie kserokopii jest odptatne.
Wysokos¢ optat stanowi zatgcznik nr 2.

5. Kopiowanie materialow bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach dopuszczalnych ustawa z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz. 83 z p6zn. zm.).

6. Zamiar zamowienia kserokopii nalezy zglosi¢ najpdzniej na 30 minut przed zamknigciem czytelni.

7. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za stan i cato$¢ udostepnionych materialow bibliotecznych.

IV Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dost¢pu do Internetu.

1. Internet moze by¢ wykorzystywany do celow edukacyjnych, informacyjnych, rozrywkowych i poszukiwan
bibliograficznych.

Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowiazane sg do przedstawienia karty bibliotecznej.

Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 60 minut.

Jesli nie ma innych chetnych, mozliwe jest przedluzenie tego czasu.

Uzytkownik moze skorzystac z odptatnego wydrukowania materiatow. Wysoko$¢ oplaty stanowi zalacznik nr 2.
Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za wykorzystywany sprzet
1 zainstalowane oprogramowanie.

7. Zabronione sa wszelkie dzialania powodujace uszkodzenie sprzgtu komputerowego, wprowadzanie jakichkolwiek
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zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz §wiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.
8. Zabrania sig:

a. Instalowania programow,

b. Otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm,

c.  Wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie.



9. Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowal pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamigé przegladarki
(szczegolnie, jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych haset).

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespetnienia tego wymogu.

10. Sciagniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisa¢ na whasnych nosnikach za zgoda dyzurujacego bibliotekarza.
11. Mozna wykonywaé¢ wydruki wyszukanych w Internecie informacji. O zamiarze wykonania wydruku nalezy
poinformowac bibliotekarza. Za wydruk pobierana jest optata. Wysoko$¢ optat stanowi zatacznik nr 2.

12. Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika na stanowisku
komputerowym.

13. Bibliotekarz moze odmowi¢ uzytkownikowi dostepu lub zazada¢ odejscia od komputera, jesli uzna, ze jego
zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

14. Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprzgtu komputerowego na zadanie rodzicow lub
opiekunow.

V Zwrot za pomocg wrzutni.

1. Do wrzutni zwraca¢ mozna wylacznie ksiagzki wypozyczone w bibliotece.

2. Wrzutnia jest dostgpna 24h przez caly tydzien.

3. Ksiazki z wrzutni wyjmowane sg 2 razy dziennie w czasie pracy Biblioteki, o godz. 9.00 i 15.00.

4. Rejestracja w systemie bibliotecznym ksiazek zwréconych do wrzutni odbywa si¢ najpdzniej

w ciggu 3 dni roboczych od momentu wrzucenia zbioréw do wrzutni.

5. Zwrot ksigzek przetrzymanych powoduje wstrzymanie dalszego naliczania kary, jednak nie zwalnia
z obowiazku uregulowania naleznosci dotad naliczonych.

6. Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni, Uzytkownik zobowiazany jest do weryfikacji stanu
swojego konta. Watpliwosci i reklamacje powinny by¢ niezwlocznie zglaszane osobiscie, telefonicznie lub
mejlowo na adres biblioteka@kultura.serock.pl

7. Ksiazki nalezy wktada¢ pojedynczo, grzbietem do srodka.

8. W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczes$niej zniszczen lub zabrudzen zwracanych
ksigzek Biblioteka moze zada¢ od Uzytkownika wyjasnien.

9. Zabrania si¢ wktadania do wrzutni wszelkich przedmiotow poza ksiazkami.

10. Korzystanie z wrzutni jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszych zasad.

VI Przepisy porzadkowe, postanowienia koncowe.

Wobec 0s6b naruszajacych postanowienia regulaminu mogg by¢ stosowane nastgpujace sankcje:

Ograniczenie liczby wypozyczanych pozycji do jednej, dwoch lub trzech we wszystkich placoéwkach tacznie.
Czasowe pozbawienie prawa do korzystania z niektorych lub wszystkich ustug Biblioteki.

Stale pozbawienie prawa do korzystania z niektorych lub wszystkich ustug Biblioteki.

Decyzje w tych sprawach podejmuje dyrektor Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

Czytelnikowi przystuguje prawo odwolania si¢ od powyzszej decyzji w terminie 14 dni od daty otrzymania
pisemnego zawiadomienia o wykresleniu z rejestru czytelnikow.

4. W szczegolnych, uzasadnionych przypadkach losowych dyrektor Biblioteki moze, na umotywowany wniosek osoby
zainteresowanej:

a.  Obnizy¢ wielko$¢ roszczen lub od nich odstgpié.
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b. Czasowo odstapi¢ od przestrzegania niektorych przepisow niniejszego regulaminu.

5. W Bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy i porzadku oraz catkowity zakaz palenia tytoniu.

6. Czytelnicy powinni stosowa¢ si¢ do polecen bibliotekarzy w zakresie odpowiadajacym organizacji pracy placowki
biblioteczne;j.

7. Wszelkie zmiany regulaminu bgda zamieszczane na stronie internetowej Biblioteki oraz beda dostgpne w jej
placowkach. Czytelnik jest zobowigzany do zapoznawania si¢ ze zmianami regulaminu.

Dyrektor Centrum Kultury
i Czytelnictwa w Serocku

/Reanata Mulik/



Zat. Nr 1

Regulamin uzytkowania kart bibliotecznych
w Bibliotece Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku

1. Karty biblioteczne wydawane sg wszystkim czytelnikom zarejestrowanym w placowkach
Biblioteki, w  ktorych  wprowadzono komputerowy system rejestracji  czytelnikow
1 wypozyczeni - System Biblioteczny Mateusz.

2. Karta wydawana jest po okazaniu dowodu osobistego lub, w przypadku oséb niepetnoletnich,
legitymacji szkolne;j.

3. Nakarcie znajduje si¢ migdzy innymi napis ,,Centrum Kultury i Czytelnictwa w Serocku ", numer
karty oraz kod kreskowy.

4. Woydana karta obowiazuje we wszystkich placowkach Biblioteki, w ktorych wprowadzono system
wymieniony w pkt. 1.

5. W imieniu os6b chorych i niepetnosprawnych kart¢ moga odbiera¢ inne osoby, po przedstawieniu
upowaznienia i dowodu osobistego osoby, dla ktorej karta jest wydawana.

6. Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty z chwilg dokonywania wypozyczenia lub w celu
skorzystania z dostepu do Internetu. W placoéwkach, w ktorych stosowany jest system wymieniony
w pkt. 1, nie jest mozliwe wypozyczanie materialdbw bibliotecznych i korzystanie z dostgpu do
Internetu bez okazania karty.

7. Osoba, ktora utracita karte, zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
placowki, ktora karte wydata, osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie obcigzona
kosztami wyniktymi z postugiwania si¢ kartg przez osoby trzecie.

8. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania si¢ kartg
przez osoby niepowotane przejmuje Biblioteka.

9. Wydanie pierwszej karty jest bezptatne.

10. Za wydanie duplikatu karty utraconej lub zniszczonej pobierana jest optata w wysokosci 5 zt.



Wysokos¢ oplat pobieranych w Bibliotece w Serocku

Zat. nr.2

Rodzaj oplaty

Wysokos¢ oplaty

Wydanie karty bibliotecznej

Bezplatne

Wymiana karty bibliotecznej

5 zk. (stownie: pig¢ ztotych)

Za przetrzymanie ksigzek

0,20 zt.(stownie: dwadziescia groszy) za kazdy dzien

Za przetrzymanie audiobookow i innych zasobow

0,50 zt.(stownie: pigédziesiat groszy) za kazdy dzien

Za ksero/wydruk czarno-biate A4

0.50 zt.(stownie: pigédziesiat groszy )

Za ksero /wydruk kolorowe A4

1,00 zt.(stownie: jeden zloty)

Za wydruki/ ksero czarno- biate A3

1,00 zt. (stownie: jeden ztoty )

Za wydruki/ksero kolorowe A3

2,00 zt. (stownie: dwa ztote )




